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I. Äußere Form  
 

1. Deckblatt 
Gestalterische Verteilung folgender Angaben: 
Name, Anschrift, Schule, Klasse 
Name und Anschrift der Praktikumsstelle 
Zeitraum des BOGY-Praktikums 
 

2. Inhaltsverzeichnis 
Nummerierte Gliederungspunkte mit Seitenangaben (siehe Berichtsinhalt) 

 
3. Textteil 

5 - 6 Seiten 
Randvorgaben: links, rechts und oben 2,5 cm; unten 2 cm 
Schriftart: Arial, Schriftgröße 11  (Dies stellt eine Richtgröße dar. Vergleichbare Schriftarten sind  
     auch möglich.) 
Zeilenabstand: 1,5 
Seitenzahlen unten 
Überschriften hervorheben: Schriftgröße 14 
Blocksatz mit Silbentrennung 
 

4. Quellen- und Literaturverzeichnis 
 

5. Anhang (fließt nicht in die Bewertung mit ein) 
Fakultativ: Lebenslauf und Bewerbungsanschreiben, Fotos, Statistiken, usw. 
 

II. Berichtsinhalt 
 
1. Persönliche Eignung und Neigung 
✓ Persönliche Fähigkeiten 

Was kann ich gut? Was fällt mir ausgesprochen schwer? Wie zuverlässig und belastbar bin ich? Wie 
leistungsbereit? Wie ausdauernd, diszipliniert oder ehrgeizig? Wie sorgfältig und konzentriert kann ich lernen 
und arbeiten? Wie selbstständig, verantwortungsbewusst und entschlussfreudig bin ich? Wie kritikfähig bin 
ich? Wie groß ist mein Selbstvertrauen? 

 
✓ Fachliche Fähigkeiten 

Wie gut kann ich mich mündlich oder schriftlich ausdrücken? Bin ich sprachbegabt? Kann ich in 
Zusammenhängen denken, gut abstrahieren? Kann ich logisch denken? Habe ich ein gutes Zahlenverständnis? 
Kann ich Vorgänge, Texte, Situationen gut analysieren? Habe ich ein gutes Vorstellungsvermögen? Wie 
beurteile ich meine handwerklichen, technischen Fähigkeiten? Kann ich gut organisieren? 

 
✓ Soziale Fähigkeiten 

Wie einfühlsam, wie hilfsbereit bin ich? Kann ich gut zuhören? Bin ich freundlich und offen zu anderen? Bin ich 
tolerant und fair? Kann ich gut mit anderen zusammenarbeiten? Bin ich kritik- und konfliktfähig? Wie gut kann 
ich andere führen und Wissen vermitteln? 

 
✓ Interessen in und außerhalb der Schule 

 
✓ Gründe für die Auswahl des Berufsbereiches 
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2. Beschreibung der Erkundungsstelle 
✓ Wie ist das Unternehmen/ die Praxis / das Geschäft aufgebaut?  
✓ Organisation?  
✓ Personalstruktur? etc.  

 
3. Ablauf des Praktikums  - max. 2 Seiten 
✓ Tätigkeitsfelder, Beschreibung der Tätigkeiten,  
✓ Betreuung und eventuell aufgetretene Probleme 
✓ tageweise oder in einem Fließtext (je nach Aufgabenart) 

keine Beschreibung der Pausen bzw. Freizeit. Wir wollen nicht wissen, wie der Kaffee geschmeckt 
hat. ☺ 
 
4. Zielberuf und Berufsfeld 
Hier müsst ihr selbst recherchieren, um diese Infos zu erhalten (Internet, im Betrieb nachfragen, BIZ 
etc.) 
 
✓ Voraussetzungen und Qualifikationen für diesen Beruf 

Braucht man ein Abitur? Gibt es einen Studiengang oder kann man eine Ausbildung machen? Kurze 
Beschreibung des  möglichen Studiengangs bzw. der Ausbildung?  
 
✓ Tätigkeits- und Arbeitsplatzbeschreibung  

Welche Aufgabenfelder bietet der Beruf? Wie sind die Verdienstmöglichkeiten? Welche Aufstiegs- 
und Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es? Gibt es alternative Arbeitsmöglichkeiten mit dem zuvor 
beschriebenen Studium / Ausbildung? 
 
5. Persönliches Fazit ! min. 1 Seite! 
✓ Zusammenfassende Auswertung des BOGY-Praktikums und Ausblick 

Was hat Dir an Deinem BOGY-Praktikum am besten gefallen? Was hat dir an den erkundeten 
Tätigkeiten gut/ nicht gut gefallen? Vergleiche deine Erfahrungen im Praktikum mit Deinen 
Erwartungen. Könntest du dir vorstellen, in diesem Berufsfeld ein weiteres Praktikum zu machen/ zu 
arbeiten? Begründe. In welchen anderen Berufsbereichen möchtest du gerne noch ein Praktikum 
machen? Welche weiteren Informationen möchtest du z.B. bei einem Besuch im BIZ erhalten? 
 

 

 Abgabe des BOGY-Berichts: 27.06.2022 
 

Es wird empfohlen, den BOGY-Bericht während des Praktikums zu schreiben! 


